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	Anexo 1.

Instrucciones para elaboración de propuestas
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 Convocatorias 2010 del FMCN

El proceso para someter una propuesta al FMCN consta de diez fases, las primeras cuatro son de información técnica y de la cinco a la diez son administrativas. Si tienes alguna duda favor de contactar a la persona indicada en la convocatoria.
	Formato Word (anexo 1)
	Formato Excel (anexo 2)

	Fase 1. Registro del proyecto
	Fase 5. Presupuesto

	Fase 2. Resumen del proyecto 
	Fase 7. Desglose trimestral de presupuesto

	Fase 3. Planeación del proyecto
	Fase 8. Complemento de presupuesto

	Fase 4. Anexos del proyecto
	Fase 9. Contrapartida

	Fase 6. Presupuesto proyectado.
	

	Fase 10. Comentarios finales
	


FASE 1. REGISTRO DEL PROYECTO: incluir los datos solicitados en la siguiente tabla (aclaraciones en cursivas):
Convocatoria en la que está participando:__________________________________________________

	1. Título del proyecto
	

	2. Objetivo general del proyecto
	Definir el objetivo de largo plazo al que contribuirá el proyecto. Redactar en infinitivo y en una sola oración. Verificar que esté incluido el sujeto/ objeto beneficiario y el cambio que se desea lograr. Para alcanzar el objetivo hay una serie de variables que pueden estar fuera del control de los ejecutores. Es importante asegurarse que estas variables o condiciones no impidan el avance del proyecto. 

	3. Ubicación del proyecto 
	Localidad(es), municipio, estado, región(es) terrestre, marina o hidrológica prioritaria y/o área protegida (anotar todas las que apliquen)

	4. Nombre de la institución 
	Nombre de la institución como aparece en el RFC 

	5. Domicilio con código postal
	En caso de varias oficinas, especificar los datos de la que será responsable del proyecto

	6. Teléfonos, fax y correo electrónico
	En caso de varias oficinas, especificar los datos de la que será responsable del proyecto

	7. RFC de la institución 
	

	8. Nombre del representante legal quien firmará el contrato o convenio
	

	9. Responsable administrativo
	Nombre y datos de contacto (teléfono, teléfono celular, correo electrónico)

	10. Responsable técnico
	Nombre, posición dentro de la institución y datos de contacto (teléfono,teléfono celular, correo electrónico)

	11. Fecha propuesta de inicio
	

	12. Fecha de elaboración de la propuesta
	Fecha de elaboración o revisión de la propuesta

	13. Duración del proyecto en meses
	

	14. Presupuesto en pesos mexicanos

	
	Año 1
	Año 2
	TOTAL

	Cantidad solicitada al FMCN
	
	
	

	Contraparte del solicitante 
	
	
	

	Aportaciones de otros donantes
	Identificar fuentes
	
	

	Costo total del proyecto
	
	
	


FASE 2. RESUMEN DEL PROYECTO Y MARCO LOGICO:
Resumen: en un máximo de 500 palabras describir el problema que atiende el proyecto, su objetivo, resultados esperados, las instituciones y/o comunidades involucradas, y la visión de largo plazo. (No olvidar una breve descripción del sitio, de las comunidades locales que habitan en la zona y la superficie a impactar con el proyecto y la población objetivo).

Descripción de la propuesta: describir en un máximo de 4,000 palabras (sin anexos) el problema, la solución, la metodología, los resultados esperados para alcanzar los objetivos propuestos, así como las circunstancias que harán posible el éxito el proyecto. Asimismo especificar cómo el proyecto contribuirá a los objetivos de la convocatoria. No olvidar una breve descripción del sitio: superficie total, tipo de ecosistema y estado de conservación; superficie a ser intervenida y perfil de las comunidades en el área del proyecto (número de personas beneficiadas directamente, número de personas beneficiadas indirectamente, nombres de las comunidades o ejidos, municipio y estado). Anexar un mapa o croquis.
Marco lógico: incluir en la tabla al calce de esta sección el objetivo, resultados esperados, indicadores, actividades, metas y cronograma de acuerdo a las siguientes explicaciones:


Objetivo del proyecto: Definir el objetivo de largo plazo al que contribuirá el proyecto. Redactar en infinitivo y en una sola oración. Verificar que esté incluido el sujeto/ objeto beneficiario y el cambio que se desea lograr. Para alcanzar el objetivo hay una serie de variables que pueden estar fuera del control de los ejecutores. Es importante asegurarse que estas variables o condiciones no impidan el avance del proyecto. 


Resultados esperados: Especificar los resultados esperados al terminar el proyecto (máximo seis). Redactar como cambios logrados. Generalmente los resultados son entre tres y seis oraciones claras y precisas de lo que el proyecto obtendrá. Los resultados son las estrategias clave que conducen al objetivo del proyecto. 


Indicadores: Los indicadores miden el grado de avance de cada resultado. Cada resultado tiene entre uno y cuatro indicadores. Los indicadores son medidas sencillas que resumen el nivel de éxito de cada resultado a través del tiempo y señalan los cambios  entre el estado actual (línea base) y el ideal (meta). Los indicadores deben contener información de calidad, cantidad y tiempo. La línea base y la meta a alcanzar deben estar incluidas en el indicador. Será responsabilidad de la institución proponente medir los indicadores y reportar periódicamente al FMCN sobre los avances registrados. El FMCN integra esta información como evidencia de los logros de los proyectos que luego reporta a sus donantes. Cada proyecto deberá incluir al menos un indicador del catálogo del FMCN a continuación pero los demás indicadores pueden ser propios. Recuerde incluir la unidad de medida en la redacción de su indicador (por ejemplo número de personas, % de la población, número de hectáreas, monto, u otro).
Indicadores del FMCN
1. Número de cambios en políticas públicas de influencia sobre la conservación y uso sustentable de la naturaleza
2. Monto de recursos públicos canalizado a la conservación, al manejo y uso sustentable asociado a apoyos del FMCN

3. Número de hectáreas bajo uso sustentable asistida con recursos del FMCN

4. Número de personas que adoptan mejores prácticas en tránsito a la sustentabilidad
5. Superficie y número de dueños apoyados por los proyectos financiados por el FMCN para la adopción de modelos económicos de retribución o compensación

6. Monto por propietario recibido por tipo de pago

7. Número de especies amenazadas y de alto valor para la biodiversidad atendidas 

8. Número de hectáreas restauradas y/o protegidas en proceso de restauración
9. Número de hectáreas que favorecen la conectividad
10. Número de hectáreas con algún instrumento para la planeación y ordenamiento territorial
11. Número de foros de análisis, discusión y participación ciudadana efectiva apoyados
12. Porcentaje de la población objetivo de los sectores clave de la sociedad que conoce y valora positivamente a la biodiversidad y sus servicios ambientales
Para facilitar la comprensión de las instrucciones la tabla siguiente contiene en letras cursivas un ejemplo de la planeación de los resultados del primer año de un proyecto imaginario. El tema es distinto al de la convocatoria pues su único fin es ilustrar cómo presentar la estrategia del proyecto y sus indicadores. Es importante eliminar las letras cursivas al llenar el formato. 

Primer año

	Objetivo del proyecto

	Mejorar la higiene en los pobladores de tres comunidades en la Sierra de San Martín.

	Resultados
	Indicadores
	Línea base
	Meta

	R1. 
	Los pobladores de las tres comunidades cuentan con acceso a agua potable.
	Número de familias con acceso a agua potable en un radio de 50 m de su casa 
	200
	453

	R2. 
	Los pobladores de las tres comunidades adoptan letrinas.
	Número de familias con acceso a letrina en un radio de 50 m de su casa      /  Promedio de miembros de cada familia que utilizan la letrina diariamente 
	152                  / un promedio de 56% de los miembros de cada familia
	453    /              un promedio de 90% de los miembros de cada familia

	R3. 
	Los pobladores de las tres comunidades conocen las medidas básicas de higiene.
	Porcentaje de la población que identifica la importancia de lavarse las manos antes de comer y después de ir al baño, así como de desinfectar alimentos antes de consumirlos 
	10% de la población total
	90% de la población total

	R4.
	
	
	
	

	R5.
	
	
	
	

	R6.
	
	
	
	


FASE 3. ACTIVIDADES DEL PROYECTO

Actividades y metas: Describir las actividades principales que se ejecutarán con el fin de alcanzar cada resultado. Las actividades deben redactarse en infinitivo e identificarse con un primer número que corresponda al resultado al que contribuyen y un segundo número que indica la secuencia de las actividades que pertenecen a cada resultado. Los avances de cada actividad se miden por medio de metas. Si la planeación del proyecto es correcta, una vez cumplidas las metas de las actividades, se alcanzarán los resultados esperados.
Para facilitar la comprensión de las instrucciones la tabla siguiente contiene en letras cursivas un ejemplo de la planeación las actividades del primer año de un proyecto imaginario. El tema es distinto al de la convocatoria pues su único fin es ilustrar cómo presentar la estrategia del proyecto y sus indicadores. Es importante eliminar las letras cursivas al llenar el formato. 


	Actividades por resultado
	Metas
	

	R1.
	

	A1.1
	Identificar manantiales
	3 manantiales identificados por comunidad

	A1.2
	Reparar tubería para canalizar agua potable
	3 km de tubería reparados

	A1.3
	Completar tubería para canalizar agua potable
	50 km de tubería instalados

	A1.4
	Analizar calidad de agua
	453 muestras analizadas (una por familia) con tres réplicas

	A1. n
	
	

	R2.
	Los pobladores de las tres comunidades adoptan letrinas

	A2.1
	Contar con módulos demostrativos de letrinas
	3 módulos demostrativos por comunidad


	A2.2
	Llevar a cabo talleres de funcionamiento de letrinas
	3 talleres realizados por comunidad

	A2.3
	Suscribir convenios con familias interesadas en tener letrinas
	301 convenios firmados

	A2.4
	Instalación de letrinas
	301 letrinas instaladas

	A2. n
	
	

	R3.
	Los pobladores de las tres comunidades conocen las medidas básicas de higiene.

	A3.1
	Incluir pláticas en las escuelas
	1 plática por mes las 10 escuelas en la región

	A3.2
	Organizar feria del agua
	1 feria anual

	A3.3
	Organizar campaña de comunicación por radio
	15 spots de radio transmitidos cada mes

	A3.n
	
	

	R4.
	

	A4.1 
	
	

	A4.2 
	
	

	A4.3 
	
	

	A4. n 
	
	

	R5.
	

	A5.1 
	
	

	A5.2 
	
	

	A5.3 
	
	

	A5.n 
	
	


FASE 4: DOCUMENTOS ANEXOS
I Adjuntar copia del RFC de la institución ejecutora.
II Adjuntar un currículo de no más de dos cuartillas por cada responsable principal del proyecto. En forma opcional puede agregarse documentación adicional que respalde la propuesta, por ejemplo, cartas de reconocimiento de proyectos anteriores, mapas o diagnósticos.

III Adjuntar copias de las cartas de apoyo o convenios de los fondos de contrapartida, si aplica.
IV Los proyectos que se llevarán a cabo en un área protegida federal deberán presentar una carta de aval del Director de la CONANP asignado al área o del Director Regional respectivo.
V Adjuntar copia de convenios de colaboración o permisos para realizar las actividades propuestas conforme a la legislación aplicable, si aplica.

VI En caso de que el proyecto tenga lugar en una comunidad, ejido, cooperativa pesquera u otro tipo de organización social y/o involucre la participación de sus integrantes, el proponente deberá incluir una carta/acta que muestre el compromiso de los dueños de los recursos naturales para asegurar resultados en el mediano o largo plazo.
VII Los proyectos que se llevarán a cabo en colaboración con alguna instancia gubernamental deberán presentar una carta de compromiso de la misma. 
FASE 5. PRESUPUESTO, FASE 7. DESGLOSE TRIMESTRAL DE PRESUPUESTO, FASE 8. COMPLEMENTO DE PRESUPUESTO Y FASE 9. CONTRAPARTIDA se realizan dentro del formato Excel del Apéndice 1, las fases: 5, 7, 8 y 9 deben integrar el presupuesto de la propuesta en pesos mexicanos con el desglose por categoría de gasto de cada resultado propuesto. En caso de requerir un formato con un mayor número de resultados agradeceremos contactar a la persona designada en la convocatoria.
FASE 6. PRESUPUESTO PROYECTADO 

	Monto presupuestado para el 3er y 4to año
	$


Esta fase pretende conocer cual sería el presupuesto de un tercer y cuarto año en caso de que el proyecto fuera exitoso y el financiamiento fuera viable.

FASE 10. COMENTARIOS ADICIONALES DEL PROYECTO


En caso de ser necesario, ocupar este espacio para hacer alguna aclaración sobre el proyecto presentado.

	Oficina central:

Calle Damas #49

Col. San José Insurgentes

CP 03900 México DF.

Tel y Fax: (52 + 55) 5611 9779
	Oficina Xalapa:

Calle Jericó #26

Col. Badillo

CP 91190 Xalapa, Veracruz

Tel y Fax: (52 + 228) 813 6058 al 60

www.fmcn.org
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